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Kehitä aivotyötä opetusalalla: Tarkistuslista 2  

Hallitsemme tietotulvaa yhdessä 
 

Tämä tarkistuslista on tarkoitettu työntekijöille, esihenkilöille ja aivotyöagenteille. 

Tarkistuslistan kysymysten tavoitteena on herättää ajatuksia ja keskustelua aivotyön kehittämisen 

onnistumisen edellytyksistä ja keinoista. Kirjatkaa pohdinnan ja keskustelun lomassa lyhyesti muistiin 

ajatuksia, tämänhetkistä tilannetta, toimintatapoja, kehittämistarpeita ja jatkoaskeleita. Listat ja 

kirjaukset auttavat jäsentämään asioita ja ylläpitämään pitkäjänteistä kehittämisprosessia. 

 

Miten hallitsemme tietotulvaa? Mikä on tilanne? Miten tilannetta tulisi parantaa? 

Miten selvitämme, minkä 

asioiden, ohjeiden ja käytäntöjen 

suhteen on epäselvyyksiä? 

 

 

Millä tavalla jäsennämme tietoa ja 

ohjeita selkeämmiksi? 

 

 

 

Millä tavoin olemme järjestäneet 

intranetin, jotta kaikki asiat 

löytyvät? 

 

 

Mitä olemme sopineet eri 

viestintäkanavien 

käyttötarkoituksista? 

 

 

 

Olemmeko vähentäneet 

jakelulistojen sähköpostimäärää?  

 

 

 

 

Miten ajoitamme uudet 

ohjeistukset, jottei niitä tule lähes 

joka päivä? 

 

 

 

Olemmeko hyödyntäneet 

tietojärjestelmiä työajan 

jäsentämiseen ja hallitsemiseen, 

esimerkiksi automaattisia 

sähköpostikoosteita 

keskeytymättömän ajan 

määrästä? 

 

 

 

 


